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1. Objetivo 

Definir as responsabilidades e parâmetros para seleção, encomenda e receção de materiais e serviços. 

 

2. Âmbito 

Aplicável a todas as compras de bens e serviços efetuadas pela Tree Estruturas – Estruturas metálicas. 

 

3. Definições e Abreviaturas 

ANPC – Autoridade Nacional de Emergência e Proteção Civil 

EMM – Equipamento de medição e monitorização 

EPI’s – Equipamentos de Proteção Individual 

IPAC – Instituto Português de Acreditação 

IT – Instrução de Trabalho 

 

4. Documentos 

N/A 

 

5. Modo de Proceder 

5.1Compra de materiais 

A requisição/encomenda dos materiais é realizada de acordo com as especificações do cliente e/ou 

normas/legislação.  

É solicitado o envio da documentação, de acordo com o definido na tabela seguinte, para cumprimento 

da EN1090. No caso da norma EN3834 temos que cumprir os requisitos do projeto, não existindo 

especificações, cumprimos os da EN1090. 

No caso de chapas estruturais, caso não esteja especificado, devem cumprir com: 

• As tolerâncias de espessura devem ser da Classe A, de acordo com a EN 10029; 

• Condições das superfícies de acordo com EN 10163 Parte A. 
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Produtos Standard para aços carbono estrutural 

AÇO CARBONO 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Secções I e H 

EN 10025-1 
e 

EN 10025-2 (Sufixo J ou K) 
EN 10025-3 (Sufixo N) 
EN 10025-4 (Sufixo M) 

EN 10025-5 (Sufixo EN 10025-2 + 
W) 

EN 10025-6 (Sufixo Q) 

Não Aplicável EN 10034 
EN 101632 - 3 

(Classe C1) 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 3.1 

Flanges secções cónicas 
laminadas a quente em forma de I 

Não Aplicável EN 10024 
EN 101632 - 3 

(Classe C1) 

Perfis em U Não Aplicável EN 10279   

Cantoneiras de Abas iguais e 
desiguais 

EN 10056-1 EN 10056-2   

Perfis sem T EN 10055 EN 10055 
EN 10163- 3 
(Classe C1) 

Chapas, Painéis Não Aplicável 
EN 10029 
EN 10051 

EN 10163-2 
(Classe A1) 

Barras e Varões 

EN 10017, EN 
10058, EN 10059, 

EN 10060, EN 
10061 

EN 10017, EN 
10058, EN 10059, 

EN 10060, EN 
10061 

Não Aplicável 

Produtos Standard para aços carbono estrutural 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Perfis tubulares conformados a 
quente 

EN 10210-1, EN 10210-3 EN 10210-2 EN 10210-2 
EN 101632 - 3 

(Classe C1) Marcação CE 
Certificado de inspeção 3.1 Perfis tubulares conformados a 

frio 
EN 10219-1, EN 10219-3 EN 10219-2 EN 10219-2 Não Aplicável 
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Aços de alta resistência para 
deformação a frio 

EN 10149, EN 10268 Não Aplicável 
EN 10029, EN 

10048, EN 1051, 
10131, EN 10140 

Não Aplicável 

Aços estruturais não ligados EN 10025-2 Não Aplicável EN 10051 Não Aplicável 

Aços estruturais soldáveis de 
grão fino 

EN 10025-3 e EN 10025-4 Não Aplicável EN 10051 Não Aplicável 

Aços laminados a frio ISO 4997 Não Aplicável EN 10131 Não Aplicável 

Bandas estreitas EN 10139   
EN 10048, EN 

10140 
Não Aplicável 

Produtos Standard para aços carbono estrutural 

CONSUMIVEIS DE SOLDADURA 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Gases de Proteção para 
Soldadura e Corte 

EN ISO 14175 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 

mínimo 2.1 
Ficha técnica 

Ficha Dados de Segurança 

Fios Fluxados para Soldadura por 
Arco Elétrico com ou sem 

proteção gasosa para aços de 
grão fino 

EN ISO 17632 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 

minimo 2.2 
Ficha técnica 

LIGAÇÕES APARAFUSADAS ESTRUTURAIS SEM APLICAÇÃO DE CARGA 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Requisitos dos Parafusos de Aço 
Carbono e Aço Inoxidável 

EN 15048-1 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 
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Propriedades Mecânicas dos 
Parafusos de Aço Carbono 

EN ISO 898-1 e EN 20898-2 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Produtos Standard para aços carbono estrutural 

LIGAÇÕES APARAFUSADAS ESTRUTURAIS PARA APLICAÇÃO DE CARGA 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Parafusos e Porcas 
EN 14399-3, EN 14399-4, EN 

14399-7, EN 14399-8  
e EN 14399-10 

Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Anilhas EN 14399-5 e EN 14399-6 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

OUTROS 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Parafusos e Porcas indicadores 
de tensão 

EN 14399-9 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Ligações resistentes ao meio 
ambiente 

EN 14399-1 e EN 15048-1 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Parafusos para fundações 
(Chumbadouros) 

EN ISO 898-1 ou EN 10025-2 a 
EN 10025-4, EN 10080 

Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Travamentos 

EN ISO 2320, EN ISO 7040, EN 
ISO 7042, EN ISO 7719, EN ISO 
10511, EN ISO 10512 e EN ISO 

10513 

Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 2.1 

Anilhas para Aço Carbono 
EN ISO 7089, EN ISO 7090, EN 
ISO 7091, EN ISO 7092, EN ISO 

7093 ou EN ISO 7094 
Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 2.1 
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Dureza das Anilhas EN10548-1 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 2.1 

Rebitagem a Quente 
Requisitos relevantes da norma 

do produto 
Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 2.1 

Parafusos Autoroscantes/ 
Parafusos Auto perfurante e 
Rebites Cegos 

EN ISO 15480, EN ISO 1481, EN 
ISO 7049, EN ISO 1479 ou EN 

ISO 10509 
Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 2.1 

Pernos para Soldadura por Arco EN ISO 13918 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 2.1 

Juntas de dilatação para pontes 
Tipo e características, devem ser 

especificadas 
Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 

Marcação CE 
Certificado de inspeção 3.1 

Produtos Standard para aços carbono estrutural 

Produtos Requisitos técnicos Dimensões Tolerâncias 
Condições 

Superficiais 
Documentos 

Cabos de Alta Resistência EN 10264-3 ou EN 10264-4 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Revestimento dos Cabos de Alta 
Resistência 

EN 10244-2 Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 

Aparelhos de Apoio Estruturais 
EN 1337-2, EN 1337-3, EN 1337-

4, EN 1337-5, EN 1337-6, EN 
1337-6 ou EN 1337-8 

Não Aplicável Não Aplicável Não Aplicável 
Marcação CE 

Certificado de inspeção 3.1 
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Produtos Documentos 

Materiais a aplicar diretamente em 

obra 

• Ficha técnica 

• Declaração de desempenho CE 

Máquinas/Equipamentos de trabalho • Declaração de conformidade CE 

• Manual de instruções em português 

• Registos de manutenção efetuada ao 

equipamento (se usado) 

• Verificação de acordo com o DL 50/2005 

• Certificado de matrícula (se aplicável) 

• Comprovativo de Inspeção (se aplicável) 

Equipamentos de Medição e 

Monitorização 

• Marcação CE 

• Certificado de calibração (quando aplicável)  

• Fitas métricas Classe II 

Equipamentos de proteção individual • Ficha técnica 

• Declaração de conformidade CE 

• Manual de instruções 

 

 

5.2 Receção de materiais 

À receção, a documentação é analisada com base nesta instrução de trabalho, de forma a confirmar 

que a documentação e a qualidade do material recebido, correspondem ao especificado. 

O responsável pela receção dos materiais deve verificar à receção, se os materiais que receciona 

estão conforme a nota de encomenda e respetivo certificado – quantidades, dimensões e qualidade. 

Na receção dos produtos standard para aços carbono, o responsável pela receção deve identificar as 

peças com o Nº da Colada, a qualidade do aço e o Nº da Obra.  

Na receção dos materiais de adição para soldadura, o responsável deve dar entrada em armazém, 

cumprindo a TE_IT.11(armazenamento de consumíveis de soldadura). 

Para os restantes materiais (parafusos, rebites) este material será marcado com o número de obra. 

Todo o material rececionado que não esteja em conformidade com o solicitado deverá ser assinalado 

com “material não conforme”, e o responsável pela receção dos mesmos terá que comunicar, ao 

responsável de compras, para este proceder à reclamação junto do fornecedor.  
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5.3 Compra e receção de serviços subcontratados 

Os parâmetros a solicitar e verificar na receção de serviços subcontratados, são os seguintes: 

Serviços 

subcontratados 
Critérios/ Documentos 

Coordenação de 

Soldadura 

• Formação de acordo com a ISO 14731 para EXC3 

Pintura  • De acordo com esquema definido na encomenda 

• Relatório  

Pintura intumescente  • De acordo com esquema definido na encomenda 

• Relatório tratamento superfícies 

• Registo na ANPC 

• Ficha técnica da tinta utilizada 

Galvanização  • De acordo com esquema definido na encomenda 

• De acordo com a norma EN 1461 

• Relatório  

Ensaios não destrutivos • Laboratório acreditado pelo IPAC 

• Relatório 

• Certificados dos equipamentos e técnico responsável pelo ensaio 

Serviços de calibração 

EMM 

• Acreditação IPAC 

Corte e Furação • Requisitos de acordo com a EN1090 – Validação do corte e furação. 

Empresas que 

necessitem de entrar na 

empresa ou em obra 

Empresa: 

• Alvará ou Certificado de empreiteiro (para obras públicas, se aplicável) 

• Declaração em como não integram colaboradores imigrantes ilegais; 

• Declaração de não divida às finanças atualizada 

• Declaração de não divida à segurança social atualizada 

• Extrato de remunerações declaradas à segurança social e respetivo 

comprovativo de pagamento 

• Horário Trabalho elaborado para a obra 

• A cópia do contrato em execução do qual conste que exerce atividade 

no estaleiro, quando for celebrado por escrito 

• Ficha Procedimento de Segurança dos trabalhos a desenvolver 

• Declaração de adesão ao DPSS 
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Serviços 

subcontratados 
Critérios/ Documentos 

• Apólice com as condições gerais e específicas, bem como respetivos 

comprovativos de pagamentos atualizados dos Seguros de Acidentes 

Trabalho e Responsabilidade Civil 

Trabalhadores: 

• Dados de Identificação (nome, número de identificação civil e validade 

do documento de identificação, NISS e NIF) 

• Ficha aptidão médica 

• Registo de entrega de equipamentos de proteção individual 

• Comprovativo de admissão na segurança social (somente para 

colaboradores com menos de um mês de tempo de atividade na 

empresa) 

• Função a desempenhar 

• Data de início e termo previsível do trabalho no estaleiro 

• Visto de permanência (para trabalhadores estrangeiros) 

• Comprovativo de formação para as atividades a desenvolver. 

• No caso de manobrador, deverá ser evidenciada formação adequada 

e declaração que ateste experiência profissional para manobrar o 

respetivo equipamento 

Materiais a colocar em obra: 

• Ficha técnica 

• Declaração de desempenho 

• Declaração de Conformidade CE 

Serviços de engenharia 

(em obra) 

• Declaração de inscrição na Ordem dos Engenheiros 

• Seguro de acidentes de trabalho  

Instalação elétrica • Declaração de responsabilidade técnica 

• Seguro responsabilidade civil 

Equipamentos de 

trabalho 

Equipamento: 

• Declaração de conformidade 

• Manual de instruções em português 

• Registos de manutenção efetuada ao equipamento 

• Verificação de acordo com o DL 50/2005 

• Certificado de matrícula (se aplicável) 
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Serviços 

subcontratados 
Critérios/ Documentos 

• Comprovativo de Inspeção (se aplicável) 

• Seguro de responsabilidade civil 

Manobrador:  

• Certificado de manobrador 

• Ficha de aptidão médica 

• Registo de entrega de EPI’s 

Recolha, transporte e 

tratamento de resíduos 

• Licença para recolha, transporte e gestão de resíduos (Silorg) 

• e- GAR 

Serviços Medicina 

Trabalho 

• Autorização DGS (empresa + médico) 

 

 


